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1. ICONOS USADOS EN ESTE MANUAL

A través del presente documento, el pictograma referido en la TABLA 1 tiene como funcién
resaltar las acciones que realizan los usuarios.

ICONO  SIGNIFICADO |

@ Informacién importante

"H-" Idea, truco

A Precaucidn

TABLA 1. iconos usados en el manual

2. OBJETIVO

La Mesa de Partes Digital (MPD) nace con la necesidad de contar con una aplicacién en
la que se puedan registrar de manera segura y confiable los documentos que ingresan
a la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional de forma online por parte de
administrado, a fin de evitar la exposicidn al SARS-COVID-19 por parte del administrado
y del personal de la APCI.

El médulo tiene los siguientes objetivos especificos:

Validar la informacidn ingresada
Diferenciar entre el tipo de remitente (Natural y Juridica)
Registrar los datos del expediente

Validar las casuisticas del expediente (normal, proveniente del SIGCTI, reingreso
de expediente)
e Disminuir el tiempo en el registro de documentos para el ingreso a la entidad

3. ALCANCE

El modulo esta dirigido a ser usado por usuario externo (administrado) que requiera
ingresar un documento y al personal de mesa de partes de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional — APCI. El alcance del presente documento es la de mostrar
y explicar cada una de las secciones y opciones que maneja el usuario externo el cual
cuenta con una pantalla de registro de documentos (divido en 3 secciones) y otra de
subsanacion en caso sea observado.
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4. DESCRIPCION DE PERFILES
4.1.Mesa de Partes

Es el punto de control de la Agencia. Es el encargado de recepcionar y validar los
documentos ingresados por los administrados, ademds de derivarlos a las areas
correspondientes

5. FUNCIONALIDADES
5.1.Registro de documento
5.1.1. Pantalla de ingreso

Para hacer uso de la Mesa de Partes Digital de la APCI (MPD), ingrese al siguiente enlace:
http://d-tramite.apci.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Una vez en ese enlace verd la siguiente pantalla:

955 APCI

e

Persona natural
Soy persona natural y deseo ingresar mi
documento

Mesa de Partes Virtual tngres2
de la APCI

(1)
Para mayor facilidad, ahora contamos con una Mesa de Partes L
Virtual que le permitira el envio de documentos a la APCL. N

Persona Juridica
Soy persona natural que representa a una
empresa/entidad.

Ingresa

Aqui, puede seleccionar su condicidn antes de iniciar el registro de su documento:
e Persona Naturalpersona con documento de identidad
e Persona Juridicaempresa con Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Segun la opcidn que seleccione, le apareceran las opciones en el formulario de registro, sea
cual fuera el caso, en la siguiente pantalla tendrd que aceptar los términos y condiciones
de uso del aplicativo para continuar con el registro de su documento.
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5.1.2. Términos y Condiciore

Términos y condicionas

Mediante el uso del prasante MAdulo, parsonas naturales y
personas juridicas tendran L2 opcidn de generar de manera virtal,
desde cualquier punto del pais, Las 24 noras oel diz y durants los
365 dias del afo |3 presentacidn de documentos electrénicos
dirigidos a la APCl, sin la necesidad de acercarse para tal fin a
nuestra Mesa de Partes Virtual.

Politicade

de Datosy la
Tratamiento de Datos Personales:

La informacién personal que se registre esta sujeta a Lo establecido
en a Ley N* 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, y sus
modificatorias; y, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
003-2013-JUS, y sus modificatorias, en Lo que resulte aplicable.

Notificaciones realizadas por la APCI:

Al hacer uso de L2 Mesz de Partes Virtwal de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional (APCI), autorizo a partir de la fecha a la
APCI para que remita al correo electrénica registrado las

natificaciones vinculadas al trémite (procedimiento administrativo,

Cadigo
Clasificacién

MANUAL DE USUARIO

Version

comunicacion, entre otros) que realice mi representada ante a APCI,

2 las cuales mi representada acusard recibo en el plazo méximo de
dos (02) dias habiles de que fueren enviadas por la Agencia.

EL horario de recepcién de documentos es de 08:30 hasta las
4:30pm, de Lunes 3 Viemas”

R -

MDSI-MA-001
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Al dar clic en el botén “Acepto”, continuara con el registro de su documento. Al dar clic en

“No acepto”, saldra del aplicativo.
5.1.3. Datos del Remitente

5.1.3.1. Persona Natural

Al ingresar como Persona natural, podra acceder al registro en el siguiente formulario, el

cual esta dividido en pasos muy sencillos de seguir.

APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento

Datos del remitente

(2]

Datos del documento
DATOS DE LA PERSONA NATURAL

Tipo de documento Nimero de documento Nombre completo

Seleccione v Ej. 77656565 Ej.JUAN SOTO SANCHEZ

Direccién

Ej. Calle Los Girasoles 123 Int. 11, Piso 4

Departamento Provincia
Seleccione v Seleccione v
Teléfono Correo

Ej. 944065761

E. juan.soto@gmail.com

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional

Agencia Peruana de Cooperacion Internacional
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3]

Validacién de registro

Distrito

Seleccione v

Confirme correo

Ej. juan.soto@gmail.com

Formato
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Paso 1: Datos del Remitente: ingrese la informacién de:

a. Tipo de documento
Seleccione entre Documento Nacional de Identidad (DNI), Carné de Extranjeria (CE)
y Pasaporte.

b. NUmero de documento
Ingrese el nUmero de documento segun el tipo seleccionado. Si ha seleccionado DNI
como tipo de documento, podra dar clic en el botdn de busqueda de documento,
la cual llenara informacion de Nombre completo, direccion y ubigeo.

c. Nombre completo
Ingrese su/s nombre/s y apellidos. Esta informacion sera cargada automaticamente
desde la RENIEC cuando seleccione su nimero de documento.

d. Direccion
Ingrese su/s nombre/s y apellidos.

e. Departamento:
Seleccione un departamento. Esta informaciéon serd cargada automaticamente
desde la RENIEC cuando seleccione su nimero de documento.

f. Provincia:
Seleccione una provincia. Esta informacidn sera cargada automaticamente desde la
RENIEC cuando seleccione su numero de documento.

g. Distrito:
Seleccione un distrito. Esta informacién sera cargada automaticamente desde la
RENIEC cuando seleccione su nimero de documento.

h. Teléfono:
Ingrese su nimero de teléfono o celular.

i. Correo:
Ingrese su correo electrénico.

j. Confirmar correo:
Ingrese nuevamente el correo registrado previamente.

k. Siguiente
Al dar clic el botdn podra acceder al siguiente paso.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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5.1.3.2. Persona Juridica

E¥8 APCI Mesade Partes Virtual

Registro de documento Inicio

Datos del remitente
DATOS DE LA EMPRESA/INSTITUCION

RUC Denominacién

Q Ej. Caritas Arquidiocesana de Huancayo

DATOS DEL REMITENTE

Tipo de documents Niimero de documento Nombre completo

Seleccione ~ Ej. 77656565 E].JUAN SOTO SANCHEZ

Direccion

Departamento Provincia Distrito

siguiente

Al ingresar como Persona Juridica, podrd acceder al registro en el siguiente formulario, el
cual esta dividido en dos secciones.

Datos de la Empresa/ Institucion

Ingrese la informacidn de:

a. RUC:

Ingrese el numero de documento.
b. Dar “Clic” en el botdn de la lupa para buscar su denominacién.
c. Denominacion:

Esta informacidn sera cargada automaticamente por la SUNAT.

Datos del Remitente
Ingrese informacion de:

a. Tipo de documento
Seleccione entre Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria
(CE)

b. NUmero de documento
Ingrese el nUmero de documento segun el tipo seleccionado. Si ha seleccionado DNI
como tipo de documento, podra dar clic en el botdn de blsqueda de documento,
la cual llenara informacidon de Nombre completo, direccién y ubigeo.

c. Nombre completo
Ingrese su/s nombre/s y apellidos. Esta informacidn serd cargada automaticamente
desde la RENIEC cuando seleccione su numero de documento.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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d. Direccion
Ingrese su direccion. Esta informacidn serd cargada automaticamente desde la
RENIEC cuando seleccione su numero de documento.

e. Departamento:
Seleccione un departamento. Esta informacion sera cargada automaticamente
desde la RENIEC cuando seleccione su nimero de documento.

f. Provincia:
Seleccione una provincia. Esta informacién sera cargada automaticamente desde la
RENIEC cuando seleccione su numero de documento.

g. Distrito:
Seleccione un distrito. Esta informacion serd cargada automaticamente desde la
RENIEC cuando seleccione su numero de documento.

h. Teléfono:
Ingrese su numero de teléfono o celular.

i. Correo:
Ingrese su correo electrénico.

J. Confirmar correo:
Ingrese nuevamente el correo registrado previamente.

k. Siguiente
Al dar clic el botdn podra acceder al siguiente paso.

5.1.4. Datos del documento

5.1.4.1. Tramite General:

b}ﬁ APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento

Datos del documento

DATOS DEL DOCUMENTO
O Cuento con un tramite ante el SIGCTI
[J Cuento con un CUD y continuaré un tramite ya iniciado
Tipo de trémite

General v
Tipo de documento Nimero de documento Fecha del documento Folios

Seleccione v Ej. 123-2021/ABC

Asunto del documento

Ej. Solicitud de informacién

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archivo principal

Seleccionar Arch

Elegir

Anexos

Seleccionar Archive

Los archivos d

Archivo

Marque esta opcidn sila

Elegir
Tamafic Acciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior Siguiente

motivacion de su documento no corresponde a un tramite

especifico o administrativo.

5.1.4.2.Tram

ite Especifico (con aplicacion relacionada):

MDSI-MA-001
Confidencial

1.0.0.0

Marque esta opcidn si su tramite es especifico. En este caso sera redireccionado a otra

aplicaciéon para continuar el registro (SIGCTI y Formulario de Acceso a la Informacién

Publica)

é}o‘\? APC| Mesade Partes Virtual

Y

Registro de documento

DATOS DEL DOCUMENTO

Inicio / Registro de documento

Datos del documento

O Cuente con un tramite ante el SIGCT!

O Cuente con un CUD y continuaré un trimite ya iniciado

Tipo de tramite

Tramites especificos v
Seleccione Tramite
Baja en el Registro de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo (ONGD) Receptoras de Cooperacién Técnica Internacional v
Estimado usuario, el tramite que desea registrar se encuentra disponible y debe ser iniciado en el siguiente aplicacién: SIGCTI. Ir Ahora
MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato
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5.1.4.3. Tramite Especifico (Sin aplicacion relacionada):
Esta opcidn le permitird continuar con su registro en la actual aplicacién.

‘?\%&:\ APC| Mesa de Partes Virtual

Registro de documento Inicio / Registro de documento

Datos del documente
DATOS DEL DOCUMENTO
O Cuento con un trémite ante el SIGCTI
O Cuento con un CUD y continuaré un trémite ya iniciado

Tipo de tramite

Tramites especificos v

Seleccione Tramite

Registro de informacién complementaria v
Tipo de documento Nimero de documento Fecha del documento Folics
Seleccione v Ej.12 ABC

Asunto del documento

Registro de informacién complementaria

ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archivo principal

Seleccionar Archive Elegir

Anexos

Seleccionar Archive Elegir

Los
Archivo Tamane Acciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior Siguiente

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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5.1.4.4. Tramite Administrativo (con aplicacion relacionada):

Al marcar esta opcidn sera redirigido a otra aplicacion (SIGCTI o Formulario de Acceso a la
Informacidén Publica) para continuar con el tramite administrativo.

é‘ﬁ:?‘ APC] Mesade Partes Virtual

Registro de documento Inicia / Registro de documento

Datos del documento
DATOS DEL DOCUMENTO
O Cuento con un tramite ante el SIGCTI
O Cuento con un CUD y continuaré un trémite ya iniciado

Tipo de trimite

Tramites administrativos v
Seleccione Tramite
Inseripcidn en el Registro de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo (ONGD) Receptoras de Cooperacién Técnica Internacional. v

Estimado usuario, el trémite que desea registrar se encuentra disponible y debe ser iniciado en el siguiente aplicacién: SIGCTI. Ir Ahora

5.1.4.5. Tramite Administrativo (Sin aplicacion relacionada):

En esta opcidn, tendra que continuar el procedimiento en el aplicativo actual y continuar
con los pasos necesarios.

é}m APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento Inicio / Registro de documento

Datos del documento
DATOS DEL DOCUMENTO
O Cuento con un trémite ante el SIGCT|
[ Cuento con un CUD y continuaré un trémite ya iniciade
Tipo de trimite
Tramites administrativos
Seleccione Tramite
Conformidad para la Adscripcién de Expertos y/o Voluntarios.
Tipo de documento Niimero de documento Fecha del documento Folios
Seleccione A Ej.123-2021/ABC

Asunto del documento

Conformidad para |3 Adscripcién de Expertos y/oVoluntaries.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archivo principal

Seleccionar Ar

Requisito

Solicitud dirigida 2 APCL

Anterior

a1 incluida en un proyecto o programa de cooperacion te
mpefiar, tiempo por el que se solicita, personal de contr

MANUAL DE USUARIO

Acciones
Seleccionar Archivo

itud debe contener

Selecrionar Archive

Siguiente

5.1.4.6. CasoCuenta con un tramite ante el SIGCTI

Cadigo
Clasificacion

Version

Elegir

MDSI-MA-001
Confidencial

1.0.0.0

En caso cuente con una solicitud emitida por la aplicacién SIGCT]I, este deberd ser ingresado

checkeando la opcién & / dzSy (i 2

2y dzy

para ser ingresado el nimero de la solicitud.

0 Nl cOalAhabiSitard elcampo S f

Adicionalmente, tendrd que adjuntar como archivo principal la solicitud firmada vy

continuar con el registro del documento.

@éﬁ: APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento

Inicio

Datos del documento

DATOS DEL DOCUMENTO

Cuento con un tramite ante el SIGCTI

Niimero de la solicitud

ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archive principal

Seleccionar Archivo

Anterior

Siguiente

Registro de documento

Elegir

5.1.4.7. Caso: Cuenta con un CUD y continuaré un tramite ya iniciado

En caso requiera continuar con un tramite ya iniciado y cuente con CUD del mismo checkear

laopcion d/ dzSy G2 02y
campo para ingresar los datos del CUD.

dzy’

/5 @

O 2 v, &l duyl dabilNas el dzy

Posteriormente, se continuara con el llenado de los datos del documento como explico

anteriormente.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional
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&}m APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento

DATOS DEL DOCUMENTO

[0 Cuente con un tramite ante el SIGCTI

Cuento con un CUD y continuaré un trimite ya iniciado

Tipo de tramite

Tramites administrativos

Seleccione Tramite

MANUAL DE USUARIO

Inicio / Regis

Datos del documento

Numero de expediente Afio de expediente

Ej.01234 2021 v

nseripcisn en el Registro de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo (ONGD) Receptoras de Cosperacién Técnica Internacional.

Tipo de documento Numero de documento

/ABC

Seleccione A Ej.123
Asunto del documento

Ej. Solicitud de informacién
ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archivo principal

Seleccionar Archivo

Anexos

Seleccionar Archivo

Archivo Tamane

Fecha del documento Folios

Acciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior Siguiente
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5.1.5. Validacion de registro

Q’.ﬁz&; APC| Mesade Partes Virtual

Registro de documento nicio / Registro de documento

Validacion de registro

Estimado, JOEL LENEN GONZALES MAMANI, por favor lea cuidadosamente los datos ingresados y valide el envio de su documento
a la Mesa de Partes Virtual de APCI.

DATOS DEL REMITENTE

RUC Denominacién
20504915523 AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIC
DNI 76947436 Nombre completo JOEL LENEN GONZALES MAMAN

DATOS DEL DOCUMENTO
Documento SOLICITUD 5/N Fecha de documento 01/06/2021

Asunto del documento nformacién Complementaria Folios 2

Codigo Validacién enviado al correo registrado.

Anterior Enviar

Una vez registrada la informacion del remitente y del documento, se mostrara el resumen
de los datos del expediente para validar que se encuentre correctamente llenado,
adicionalmente se enviard un correo electrdnico con el cédigo de validacién, al correo de
contacto ingresado para validar que exista y se encuentre en uso.

Posteriormente al ingreso del cddigo de validacién se debera hacer click al boton & 9 Y AL NE @

Correo de validaciéon

Validacién de correo electronico - Mesa de partes virtual APCI Recibidas X &

D-Tramite
parami =

@ D-Tramite
I ) vmir o reeen e

Validacion de correo electronico - Mesa de partes
virtual APCI

Estimado(a) JOEL LENEN GONZALES MAMANI, su cidigo de validacion
para el registro de su documento en la Mesa de Partes Virtual del Sistema
de Tramite Documentario de la APCI (D-Tramite) es:

6601

* Para finalizar su registro por favor ingrese &l codigo de validseion (FIN) en la pantalis de

registro.
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5.1.6. Confirmacion del registro

Después de haber enviado el expediente y de estar todo conforme para el sistema,
aparecerd un mensaje de confirmacién el cual informard que una vez el expediente haya
sido ingresado al sistema de tramite documentario se notificara al administrado mediante
un correo electronico.

Confirmacién de Registro de Mesa de Partes
Virtual

Su documenta ha sido registrado satisfactoriamente, se le enviara
un correo de confirmacién cuando haya sido recepcionade

Cerrar

Ademas, se le enviara un correo electrénico confirmado el registro en la mesa de partes
digital.

Correo de confirmacion del registro

Confirmacion de Registro - Mesa de partes virtual APCI Recibidos x B 2

D-Tramite 1:05 (hace O minutos) T 4w

parami =

Confirmacion de Registro - Mesa de partes virtual
APCI

Estimado(a) AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL,
su documenio ha sido registrado satisfactoriamente en la la Mesa de Partes
Virtual del Sistema de Tramite Documentario de la APCI (D-Tramite), s le
enviara un correc de confirmaciéon cuando el expediente haya sido
recepcionado.

ey
%ﬂ. APCI Av. José Pardo 261, (511) 617-3600

PR S S——— Miraflores 15074, Lima, Peri  d-ramite@apci.gob.pe
MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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5.2.Subsanacién de observaciones

En caso el expediente haya sido observado por un especialista de la mesa de partes de la
APClI, se le notificard al administrado al correo de contacto ingresado.

5.2.1. Correo de aviso de observacion

Se enviard un correo con un mensaje indicando las observaciones encontradas y el enlace
para brindareld ! Odza 2 RySpodar $h§dekad & fdrmulario de subsanacion, para el
cual tendrd un plazo de 48 horas para realizarlo.

Notificacién de expediente observado - Mesa de Partes Virtual Recibides X & &

D-Tramite 1:08 (hace D minutos) ¥y =

parami -

® D-Tramite
Rl

Notificacion de expediente observado - Mesa de
Partes Virtual

Estimado(a) JOEL LENEN GONZALES MAMANI, su expediente ha sido
observado, por lo cual se remite las observacion encontradas para su
subsanacion en el plazo maxime de 48 horas, posterior al plazo tendra que
registrar nuevamente su expediente

Observaciones:
Primera Observacion

* Para ir al formulario de subsanacion, por favor dar el acuso de recibido haciendo click

5.2.2. Registro de Subsanacion

Una vez ingresado en el link del Formulario de subsanacidn se le mostrara dos secciones
para validar y corregir, de acuerdo a las observaciones enviadas.

5.2.2.1. Subsanacién datos del remitente

En estd podra corregir los datos del remitente, tanto este sea una persona Natural o una
persona Juridica.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital
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@}m APC| Mesade Partes Virtual

Subsanacién de documento Inicio / Subsanacién de do

Datos del remitente
DATOS DE LA EMPRESA/INSTITUCION

RUC Denominacién

20504915523 Q AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

DATOS DEL REMITENTE

Tipo de documento Nimero de documento Nombre completa
DNI hd 76947436 JOEL LENEN GONZALES MAMANI
Direccién

JR.ABTAO NRO. 784 (COSTADO DEL TURS HOTEL) HUANUCO HUANUCO HUANUCO

Departamento Provincia Distrito
Puno v Azangsro v Azangaro v
Teléfono Correo Confirme correo
983534652
Siguiente

5.2.2.2. Subsanacién datos del documento

En la seccidn de datos del documento se podrd modificar los datos del documento a querer
ingresar, de acuerdo a las observaciones enviadas.

&}m APC| Mesade Partes Virtual

Subsanacién de documento Inicio / Subsanacién de documento

Datos del documento
DATOS DEL DOCUMENTO
O Cuento con un tramite ante el SIGCTI
O Cuento con un CUD y continuaré un trémite ya iniciado

Tipo de tramite

General v
Tipe de documento Namero de documento Fecha del documento Folios
SOLICITUD v SN 01/06/2021 2

Asunto del documento

nformacién Complementaria

ARCHIVOS DEL DOCUMENTO

Archivo principal

Seleccionar Archivo Elegir

Archivo principal Ingresado
Archive

GUIAINFORMATIVA pof

-
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Anexos

Seleccionar Archivo Elegir

Los archivos deben estar en formato pdf, xlsx, docx
Archivo Tamafo Acciones

Ningln dato disponible en esta tabla

Anexos Ingresados

Archivo

Ningin dato disponible en esta tabla

Aaerior -

Una vez culminado la correccién de los datos se procederd a hacer click en el botén
a D NI pata dikninar la subsanacion y enviarlo nuevamente a la APCI.

5.2.3. Confirmacién de envio de subsanacion

Si el grabado de los datos fue correcto se le mostrard un mensaje confirmado el envio de
las correcciones.

Confirmacién de Envio de subsanacién
Se ha enviado satisfactoriamente la subsanacion de su expediente,

se le enviars un correo de confirmacion cuando haya sido
recepcionade.

Cerrar
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5.3. Aviso de registro de expediente en sistemati@amite

Confirmacion de registro - Mesa de partes virtual APCI Recibidos x & O

D-Tramite 1:15 (hace 0 minutos)  T¢ 4

parami «

@ D-Tramite
S Sswma de TETRE Digha

Confirmacion de registro - Mesa de partes virtual
APCI

Estimado(a) JOEL LENEN GONZALES MAMANI, su expediente ha sido
registrado en el sistema de tramite documentario de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional -APCI, por lo cual se remite el cargo de
recepcion para su posterior seguimiento.

Registro de entrada

\ D-TRAMITE |
\ DOCUMENTO: SOLICITUD SIN |
\ CUD: 00074-2021 |
\ CLAVE: CDBC78TUMN |
\ |
w :
| |

FECHAY HORA: 03-06-2021 06:05:11

d-tramite.apci.gob.pe

GENERADO POR: RONALD SMITH TORRES RUIZ

REMITENTE: AGENCIA INTERNACIONAL DE COOPERACION Y DESARROLLO -

AICODE
Documento completo
i APCL v doséPardo 261 (511) 617-3600
Ao Fnepen e oo e Miraflores 15074, Lima, Perd  d-tramite@apci.gob.pe

Recibird esta notificacidn, una vez que un servidor de la APCI haya revisado y validado su
registro de documento remitido a través de la Mesa de Partes Digital, lo cual quiere decir
que su documento ha sido validado y cuenta con un nimero Unico de tramite (el cual sera
contenido en el correo remitido) con el cual serd posible hacerle seguimiento con la
informacidén remitida.

6. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Botdn principal:botén que contiene la accion principal en la pagina.

b) Botdn secundariobotones que contienen las acciones secundarias en la pagina.

c) CUD Cédigo Unico Digital, es el cédigo que identifica a los tramites que se registran en
el sistema.

MDSI - Metodologia de Desarrollo de Software Institucional Formato Fisico/Digital

Agencia Peruana de Cooperacion Internacional

Unidad de Sistemas e Informatica el Pagina 21/22



4 A Codigo MDSI-MA-001
Clasificacién Confidencial
: . ¢ . ¢ . APCl MANUAL DE USUARIO
Agencia Peruana de Cooperacién Internacional Vversion 1.0.0.0
7. GLOSARIO DE PREGUNTAS FRECUENTES
8. DATOS DE CONTACTO Y SOPORTE
N° | Apellidos yNombres Rol Correo Firma
1 | Vasquez Rubio, Orlando Jefe ovasquez@apci.gob.pe
2 | Marcial Soto Sdnchez Analista msoto@apci.gob.pe
3 | Diego Camarena Sanchez Analista dcamarena@apci.gob.pe
4 Soporte _ soporte@apci.gob.pe _
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